サロンお助け隊派遣日程調整フローチャート
（１年度２回まで無料で利用できます）
※３回目以降は、謝金をサロンの実費負担いただくことにより、調整可能です。

	
	流　　れ
	説　　明

	相談
	
サロンから市社協へ
①希望日時の相談
（電話・来所・FAX）



	
① 希望日時の相談（電話や来所）
（サロン ⇔ 山口市社会福祉協議会 ⇔ お助け隊講師）
　・派遣希望日１ヶ月前までに連絡お願いします。


	申請書提出（必須）
	


サロンから市社協へ
②申請書提出
（郵送・FAX可）








	
②「サロンお助け隊」講師派遣申請書 提出【必須】（派遣希望日１ヶ月前までに）
（サロン⇒山口市社会福祉協議会）

・申請書を派遣希望日の1ヵ月前までにご提出ください。

※事前に相談がなく、申請書が届いた場合は、
市社協が講師との日程調整を行います。

	講師への連絡（必須）
	
サロンから講師へ
③当日打ち合わせの連絡




	
③サロンから講師へ当日打合せの連絡【必須】
（サロン ⇒お助け隊講師　連絡・打ち合わせ ）

・必ずサロンからお助け隊講師へ連絡し、
当日の日時確認や打ち合わせを行ってください。
（目安１ヶ月前～１週間前）

・また、やむを得ず講師派遣を中止される場合は、
すみやかに講師・市社協にご連絡ください。


	
	④派遣日当日




	
④派遣日当日　

	報告書提出（必須）
	

サロンから市社協へ
⑤報告書提出




	　
⑤「サロンお助け隊」講師派遣報告書 提出【必須】
（開催後１週間以内）
（サロン⇒山口市社会福祉協議会）

・報告書を開催後1週間以内にご提出ください。



次年度の派遣希望日の相談は、ボランティア行事用保険加入手続き開始（例年３月上旬）とともに受付を開始します。開始時期は地域福祉課広報紙「結～YOU～」でご案内します。
